
 

 

 

                 HOJA DE VIDA                                   

 

 

 

                                        DATOS PERSONALES 

 
Nombre Beatriz Elena Ospina 

Identificación 39.355.480 de Girardota 

Fecha de Nacimiento Enero 19 de 1974 

Dirección Cra 16 Nº 9-23 

Teléfono 289 57 17 cel 3192412485 

Correo Elena-ospina1@hotmail.com 

 

 

                           DATOS FAMILIARES 

 

 
Nombre de hijos 

 

 

Kelly Vanessa Castro Ospina 

Tomás Castro Ospina. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ESTUDIOS REALIZADOS 

 
Secundaria Liceo Monseñor Sierra. 

Bachiller Académica,  1991 
 

     

Universitarios Universidad Cooperativa de 

Colombia. 

 Administradora de Empresas 

 Egresada Titulada, 1997 

  

Otros estudios Universidad de Antioquia. 

Inglés. Actualmente 1 er. Nivel 
 

Tecnológico de Antioquia 

 Formación Pedagógica, 40 horas 

 Esumer 

Diplomado en Educación virtual, 

120 horas - 2010 

 

 Comfama 

 Curso avanzado de Office y 

Windows, 20  horas 

  

 Universidad de Medellín 

 Reparación y Mantenimiento de 

computadores, Nivel I y II 

  80 horas 

 Universidad de Medellín 

Seminario control calidad,  20 

horas 
 

NeoSistemas 

Office Avanzado, 120 horas 



 Curso 
Auditoria Interna de calidad 

norma N.T.C ISO 9001-2008. 

 
 

 

 EXPERIENCIA LABORAL 
 

 

Empresa Alcaldía de Girardota 

Cargo Desempeñado Auxiliar Administrativa 

Nombre del jefe inmediato Guillermo Ochoa Beltrán 

Tiempo Laborado 1 año  

Teléfono 405 20 40 
 

Empresa Agro Avenida Ltda. 

Cargo Desempeñado Administradora 

Nombre del jefe inmediato Andrés Adolfo Pérez Carvajal 

Tiempo Laborado 1 año y 6 meses 

Teléfono 289 7525 
 

Empresa Universidad de Medellín 

Cargo Desempeñado Auxiliar de Sistemas 

Nombre del jefe inmediato Julia E. Gómez 

Tiempo Laborado 2 años 

Teléfono 340 52 62 o 340 51 69 
 

 

Empresa Universidad Autónoma 

Cargo Desempeñado Docente Competencias Básicas 

Nombre del jefe inmediato AndryIvannova Parra 

Tiempo Laborado 1 año 

Teléfono 217 48 08 
 

 



Empresa I.E. Emiliano García 

Cargo desempeñado Coordinadora media gestión de 

negocios –Matemáticas -economía 

Nombre del jefe inmediato 

Tiempo laborado 

 

Luz Elena Yépez 

3 años y 6meses  

Teléfono 289 31 20 

 

Empresa I.E. Manuel José Sierra 

Cargo desempeñado Docente de Matemáticas  

Nombre del jefe inmediato 

Tiempo laborado 

 

Bibiana María Ospina Bedoya 

2 Años  

Teléfono 2890222 - 2896621 

 

 

 

 

 

I.E. Jesús María Rojas Pagola 
 

Docente de Matemáticas  
 

Gloria Isabel García Pulgarín 

2 Meses 
 

 

8463290 

 

 

 

 

 

Empresa I.E. El Guayabo  

 

Empresa I.E. Emiliano García 

Cargo desempeñado Coordinadora media gestión de 

negocios –Matemáticas -economía 

Nombre del jefe inmediato 

Tiempo laborado 

 

Luz Elena Yépez 

3 años y 6meses  

Teléfono 289 31 20 
 
 
 
 

 

 

  

  

  

  



Cargo desempeñado Docente  

Nombre del jefe inmediato 

Tiempo laborado 

 

Iván Darío Tabares Muñoz  

4 Meses  

Teléfono 8602092 - 8423815 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                  REFERENCIAS PERSONALES 

 

 

 
Nombre Mónica Ospina Giraldo 

Empresa Alcaldía Girardota 

Cargo Secretaria Administrativa 

Teléfono 4 05 42 00 

 
Nombre Jorge luis Ruiz Mira 

Empresa I.E.Manuel José sierra 

Cargo Coordinador Académico 

Teléfono 289 02 22 cel,3105397936 

 

 

 

 

APTITUDES 

 
 



 

En el desarrollo de la carrera el mayor énfasis ha estado dirigido a la 

administración de los diferentes procesos que conforman una organización, 

mantenimiento de computadores, configuración de equipos, manejo de 

plataformas para redes como Novell, Windows NT y Windows para 

PCSpersonales, buen manejo general de Office, programas de diseño 

(Corel Draw, Photo Shop, , etc.) 

 

 

 

 

 

 

                                   REFERENCIAS LABORALES 

 
Nombre Iván Darío Tabares Muñoz 

Empresa I.E. El Guayabo 

Cargo Rector 

Teléfono 842 38 15 

 
Nombre Bibiana María Bedoya Ospina 

Empresa I.E.LiceoManuelJosé Sierra 

Cargo Rectora 

Teléfono 289 02 22 

 

 

 

 

 
       BEATRIZ ELENA OSPINA 

C.C. 39.355.480 de Girardota 

 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MISIÓN PROFESIONAL 

 

Actuar con lealtad y ética en la empresa que contrate mis servicios y en 

consonancia con la Visión y Misión Empresarial, tomando como marco de 

referencia, mis principios,  valores, conocimiento,  experiencia y las metas y 

objetivos de la organización, posibilitando a través de mi desempeño, que la 

organización sea mas productiva, mas eficiente, mejore su capacidad de 

respuesta frente al cliente interno y externo, brindar una mejor dirección, 

planeación, control de los diferentes procesos de la empresa para una eficaz 

utilización por parte de los usuarios y empleados.  En síntesis realizar una 

verdadera y práctica administración de los procesos. 

 

 

OBJETIVO PROFESIONAL 

 

Búsqueda continúa del perfeccionamiento en las labores encomendadas que 

conlleven a un crecimiento personal y profesional, respaldado con una 

actualización de temas que conduzcan a lograr el objetivo. 

 

 

PERFIL 

 

Profesional en Administración de Empresas, con educación complementaria y 

afín en diversas áreas del conocimiento en pro de una permanente 

actualización. Docente en el área de emprendimiento, matemáticas y ciencias 

políticas y económicas. 

 

 



CARACTERÍSTICAS PERSONALES 

 

Alta motivación hacia el trabajo en equipo y liderazgo, con gran sentido de 

pertenencia, iniciativa, espíritu investigativo, toma de decisiones rápidas y 

oportunas, con   excelentes relaciones interpersonales, teniendo como marco 

de referencia actuar con Ética, colaboración, trato humano y profundo 

respeto hacia los demás. 


